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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 579/GC3, DE 23 DE AGOSTO DE 2010.

Aprova a edicdo da Instrugdo que dispde
sobre a Avaliagdo de Documentos
Sigilosos no Comando da Aeronautica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o previsto
nos incisos I e XIV do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da Aeronautica, aprovada
pelo Decreto n°® 6.834, de 30 de abril de 2009, tendo em vista o disposto no Decreto n® 4.553,
de 27 de dezembro de 2002, no RCA 205-1 “Regulamento para Salvaguarda de Assuntos
Sigilosos da Aerondutica” e considerando o que consta do Processo n° 67002.000666/2010-
DV, resolve:

Art. 1° Aprovar a edi¢do da ICA 200-9 “Avaliagdo de Documentos Sigilosos
no Comando da Aeronautica”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 3° Revoga-se a Portaria n° 719/GC3, de 2 de julho de 2004, publicada no
Diario Oficial da Unido n® 127, de 5 de julho de 2004, Secdo 1, pagina 18.

Ten Brig Ar JUNITI SAITO
Comandante da Aerondutica

(Publicado no BCA n° 162, de 31 de agosto de 2010)
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PREFACIO

Na regulamentag¢do do art. 23 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos ¢ privados ¢ da outras providéncias, o
art. 35 do Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002, estabelece que as entidades ¢ drgaos
publicos constituirdo Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos
(CPADS), que podera ser subdividida em subcomissoes.

O volume de documentacdo sigilosa, produzida ¢ acumulada no ambito do
Comando da Aecronautica, justifica a necessidade de as Subcomissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos Sigilosos (SPADS) funcionarem sob estreita coordenacdo da
CPADS, constituida inicialmente pela Portaria n® 664/GC3, de 17 de junho de 2004.

Neste escopo, o objetivo primario desta Instrucdo é emitir instrucdes relativas a
ativacdo da CPADS ¢ das SPADS, bem como estabelecer suas competéncias quanto ao
processo de avaliagdo dos documentos sigilosos sob a custodia do Comando da Aeronautica.

Entretanto, ao definir as competéncias da CPADS e das SPADS, constata-se a
oportunidade de serem estabelecidas orientagdes quanto a analise de requerimentos de acesso
a dados ou informagdes sigilosos, conforme previsto no inciso II do art. 37 do Decreto n®
4.553, de 27 de dezembro de 2002.
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DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instrugio tem por finalidade estabelecer procedimentos relativos ao
processo de avaliagao dos documentos sigilosos no Comando da Aerondutica (COMAER).

1.2 CONCEITUACOES

Para efeito desta Instrugdo, consideram-se as conceituagdes definidas nas
documentacdes normativas do Ministério da Defesa e do COMAER, bem como as
especificadas nos itens a seguir.

1.2.1 CLASSIFICACAO

Atribui¢do de um grau de sigilo a um dado, informagio, documento, material,
area ou instala¢do que contenha ou utilize assunto sigiloso.

1.2.2 CREDENCIAL DE SEGURANCA

Certificado, concedido por autoridade competente, que habilita determinada
pessoa a ter acesso a dados ou informagdes em diferentes graus de sigilo.

1.2.3 CREDENCIAMENTO
E o ato de concessdo de credencial de seguranca.
1.2.4 CUSTODIA

Responsabilidade pela seguranga de assunto sigiloso, decorrente da posse de
material ou documento sigiloso.

1.2.5 DESCLASSIFICACAO

Cancelamento, pela autoridade competente ou pelo transcurso de prazo, da
classificagdo, tornando ostensivos dados ou informagdes.

1.2.6 FASE CORRENTE

A fase corrente relaciona-se ao periodo em que o documento ¢ frequentemente
consultado, exigindo sua permanéncia junto as unidades organizacionais.

1.2.7 FASE INTERMEDIARIA

Fase em que os documentos, originarios dos arquivos correntes, € com uso
pouco frequente, aguardam, em depdsito de armazenamento temporario, sua destinagio final.

1.2.8 FASE DE GUARDA PERMANENTE

Fase em que os documentos, com valor secundario (carater historico,
probatdrio ou informativo), originarios dos arquivos intermedidrios, sdo separados para
guarda permanente. Normalmente tais conjuntos documentais sdo enviados para guarda na
organizagao arquivistica da Instituigao.
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1.2.9 GRAU DE SIGILO

Gradacgiao atribuida a dados, informacgdes, areas ou instalacdes considerados
sigilosos, em decorréncia de sua natureza ou conteudo e tendo em vista a conveniéncia de
limitar sua divulgagdo as pessoas que tenham necessidade de conhecé-lo. A saber:
ULTRASSECRETO, SECRETO, CONFIDENCIAL ¢ RESERVADO.

1.2.10 MARCACAO
Aposi¢do de marca assinalando o grau de sigilo.
1.2.11 NECESSIDADE DE CONHECER

Condicdo inerente ao efetivo exercicio de cargo, funcdo ou atividade,
indispensavel para que uma pessoa, possuidora da Credencial de Seguranca adequada, tenha
acesso a dados, informagdes, areas ou instalacdes sigilosas.

1.2.12 OSTENSIVO
Sem classificacdo, cujo acesso pode ser franqueado.
1.2.13 ORGAO CENTRAL DE SISTEMA

Orgao responsavel pela orientagdo normativa, coordenagéo, supervisao técnica
e fiscalizagdo especifica quanto ao funcionamento harmonico e eficiente dos elos do sistema
ao qual pertence.

1.2.14 PRAZOS DE GUARDA

Refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos nas fases
corrente e intermediaria, visando atender exclusivamente as necessidades da administracdo
que os gerou, mencionando, preferencialmente, em anos.

1.2.15 RECLASSIFICACAO

Alteragao, pela autoridade competente, da classificagdo de dado, informagdo,
documento, material, area ou instalagado sigilosos.

1.2.16 SIGILO

Segredo; de conhecimento restrito a pessoas credenciadas; protecdo contra
revelacdo ndo autorizada.

1.2.17 TABELA DE TEMPORALIDADE

1.2.17.1 A tabela de temporalidade € um instrumento resultante de avaliagdo que tem por objetivo
definir prazos, condi¢cdes de guarda e destinagdo, com vistas a transferéncia, recolhimento ou
eliminagdo de documentos. Sua estrutura basica deve necessariamente contemplar os conjuntos
documentais produzidos e recebidos por uma institui¢do no exercicio de suas atividades, os
prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria, a destinag¢do final - eliminacdo ou guarda
permanente, além de um campo para observagdes necessarias a sua compreensdo ¢ aplicagio.
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1.2.17.2 A metodologia de elaboracgdo da tabela de temporalidade fundamenta-se nas fungdes
¢ atividades desempenhadas pelos 6érgdos publicos, tomando-se por base o conteudo da
informacédo contida nos documentos, pois somente desta maneira € possivel realizar a analise
e selegdo documental com racionalidade e seguranga.

1.3 AMBITO

A presente Instrucdo aplica-se a todas as Organizagdes Militares (OM) do
COMAER.
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2 COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
(CPADS)

2.1 CONSTITUICAO

2.1.1 A CPADS, para fins de -constituicio, obedecera as instrugdes contidas em
regulamentacgdo propria, definida por Portaria do Comandante da Aeronautica.

2.1.2 A CPADS devera dispor de instalagdes apropriadas ¢ controladas, destinadas a atender
as consultas requeridas e autorizadas aos documentos com grau de sigilo
ULTRASSECRETO.

2.2 COMPETENCIAS

2.2.1 Analisar e avaliar semestralmente, nos meses de abril e outubro, os documentos
ultrassecretos produzidos ¢ acumulados no ambito do COMAER, que tenham vencimento do
grau de sigilo ocorrendo conforme o previsto em 4.1.6.1, elaborando um relatorio destinado a
homologa¢do por parte da autoridade competente, no qual se sugere a prorroga¢do ou a
reclassificagdo dos documentos sigilosos avaliados.

2.2.2 Receber toda a documentagio ultrassecreta tornada ostensiva nas diversas organizagdes
do COMAER, selecionando os documentos para guarda permanente ou eliminando os
destituidos de valor historico, observado o disposto nos artigos 11 e 36 do Decreto n°® 4.553,
de 27 de dezembro de 2002.

2.2.3 Supervisionar e orientar os trabalhos das SPADS, servindo, inclusive, como instancia
superior para as decisdes daquelas Subcomissdes.

2.2.4 Receber semestralmente, nos meses de junho e dezembro, os Relatorios de Resultados
Obtidos pelas SPADS de nivel “A”, de acordo com o modelo constante do Anexo “D”.

2.2.5 Publicar em Boletim do Comando da Aecrondutica (BCA) a relagdo nominal dos
integrantes da CPADS, atualizando-a sempre que ocorrerem substituicdes.

2.2.6 Receber, avaliar, conceder ou negar, no prazo da lei, os requerimentos de acesso a
documentos com grau de sigilo ULTRASSECRETO sob custodia das diversas organizagdes
do COMAER.

2.2.6.1 Autorizar o acesso aos documentos com grau de sigilo ULTRASSECRETO a pessoas
devidamente credenciadas, mediante apresentago, por escrito, de um requerimento, conforme
o modelo constante do Anexo “F”.

2.2.6.2 Negar, por meio de documento oficial, caso julgado improcedente o requerimento, o
acesso aos documentos com grau de sigilo ULTRASSECRETO, contendo neste documento a
justificativa para tal negacao.
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3 SUBCOMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
SIGILOSOS (SPADS)

3.1 CONSTITUICAO

3.1.1 Serao constituidas SPADS de nivel “A” e de nivel “B”.
3.1.2 As SPADS de nivel “A” serdo constituidas mediante atos especificos dos Comandantes,
Chefes, Diretores ¢ Secretario das OM abaixo relacionadas:
a) Estado-Maior da Aeronautica;
b) Comando-Geral de Apoio;
c¢) Comando-Geral de Operagdes Aéreas;
d) Comando-Geral do Pessoal;
e) Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial,
f) Departamento de Controle do Espago Aéreo;
g) Departamento de Ensino da Aerondutica;
h) Secretaria de Economia e Financas da Aerondutica;
1) Gabinete do Comandante da Aeronautica;
j) Centro de Investigacdo e Prevencdo de Acidentes Aerondauticos;
k) Centro de Inteligéncia da Aerondutica; e

1) Comissdo de Promoc¢des de Oficiais da Aerondutica.

3.1.2.1 As SPADS de nivel “A” terdo, no minimo, a seguinte constitui¢ao:

a)um Oficial Superior do posto de Coronel (Presidente), devendo,
preferencialmente, ser o representante de sua OM na CPADS;

b) dois Oficiais Superiores/Intermediarios (Membros); e

¢) dois Graduados (Auxiliares).
3.1.3 As SPADS de nivel “B” serdo constituidas nas OM ndo previstas no item 3.1.2,
mediante atos especificos dos Comandantes, Chefes e Diretores ou Secretdrios daquelas
Organizacdes.
3.1.3.1 As SPADS de nivel “B” terdo, no minimo, a seguinte constitui¢io:

a) sempre que possivel, um Oficial Superior (Presidente);

b) dois Oficiais Intermediarios/Subalternos (Membros); e

¢) um Graduado (Auxiliar).

3.1.3.2 As SPADS de nivel “B” atenderdo a cadeia de subordinacdo do ()rgﬁo de Direcio
Geral ou Setorial em que se situam, respondendo a uma SPADS de nivel “A”.

3.1.3.3 Apesar de ndo haver vinculacio hierarquica e administrativa direta, os Orgdos de
Assisténcia Direta ¢ Imediata ao Comandante da Aerondutica ndo citados em 3.1.2 terdo suas



14 ICA 200-9/2010

SPADS de nivel “B” ligadas a SPADS de nivel “A” do Gabinete do Comandante da
Aerondutica.

3.1.4 O efetivo das Subcomissdes (Membros e Auxiliares) podera ser aumentado em fungao
do volume de documentos sob custodia da OM ou visando a atender ao Principio da
Compartimentacao.

3.1.5 As SPADS ficardo diretamente subordinadas aos Comandantes, Chefes, Diretores ou
Secretarios das OM onde estiverem ativadas, sendo responsaveis também pela avaliagdo da
documentacdo de suas Unidades apoiadas.

3.1.6 As SPADS deverdo dispor de instalagdes apropriadas e controladas, destinadas a atender
as consultas requeridas e autorizadas, de acordo com os respectivos graus de sigilo atribuidos
aos documentos.

3.2 COMPETENCIAS

3.2.1 SPADS DE NIVEL “A”

3.2.1.1 Supervisionar ¢ orientar o trabalho das SPADS de nivel “B”, servindo, inclusive,
como instancia superior para as decisdes técnicas daquelas Subcomissdes.

3.2.1.2 Controlar as designagdes das SPADS de nivel “B”, conforme item 3.3.2.

3.2.1.3 Receber os Relatorios de Resultados Obtidos pela SPADS de nivel “B”, conforme
item 3.2.2.6.

3.2.2 SPADS DE NIVEL “A” E DE NIVEL “B”

3.2.2.1 Enviar, nos meses de abril e outubro, para a apreciacdo da CPADS, os documentos
com grau de sigilo ULTRASSECRETO mantidos sob a custédia das OM, ainda que ndo
produzidos no ambito da organizagdo, cujo prazo de duragdo da classificagdo tenha atendido
ao estabelecido em 4.1.6.1.

3.2.2.2 Analisar ¢ avaliar, nos meses de abril e outubro, os documentos com graus de sigilo
SECRETO, CONFIDENCIAL ¢ RESERVADO que tenham sido produzidos no ambito de sua
OM, com vencimento do grau de sigilo ocorrendo conforme o previsto em 4.1.6.1. Tal
procedimento serd encerrado com a elaboracdo de relatério destinado a homologagdo, por
parte da autoridade competente, quanto a prorrogagdo ou a reclassificagdo dos documentos
avaliados.

3.2.2.3 Receber, avaliar, conceder ou negar, no prazo da lei, os requerimentos de acesso a
documentos publicos com grau de sigilo SECRETO, CONFIDENCIAL ¢ RESERVADO que
tenham sido produzidos pelos orgdos em que estiverem ativadas as subcomissdes. Os
requerimentos de acesso a documentagdo com grau de sigilo ULTRASSECRETO deverio ser
enviados a CPADS, observando-se os prazos previstos em lei, para avaliacdo por parte
daquela comissao.

3.2.2.4 Autorizar o acesso a documentos sigilosos, com graus de sigilo SECRETO,
CONFIDENCIAL e RESERVADO, as pessoas devidamente credenciadas, mediante
apresentacdo, por escrito, de um requerimento, conforme modelo constante no Anexo “F”.
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3.2.2.5 Negar por meio de documento oficial, caso julgado improcedente o requerimento, o
acesso aos documentos sigilosos, contendo neste documento a justificativa para tal negativa.

3.2.2.6 Enviar, nos meses de junho ¢ dezembro, o Relatorio de Resultados Obtidos pela
SPADS, de acordo com o modelo constante do Anexo “D”, e cumprindo o seguinte tramite:

a) SPADS de nivel “A”, para a CPADS (apenas os documentos avaliados na
respectiva OM); ¢

b) SPADS de nivel “B”, para as SPADS de nivel “A”, seguindo a sua cadeia
hierarquica (administrativa).

3.3 DESIGNACAO DAS SUBCOMISSOES

3.3.1 Para o acesso aos documentos sigilosos, os integrantes das SPADS deverdo possuir o
credenciamento de seguranga nos respectivos graus de sigilo, conforme preconiza os itens 2.2,
2.3, 3.1 ¢ 3.2 da ICA 200-2 “Processo de Concessdo de Credencial de Seguranca de Pessoa
Fisica”.

3.3.2 A nomeagdo ou substitui¢do de integrantes das Subcomissdes, depois de precedida pelo
devido Credenciamento de Seguranga, devera ser publicada em Boletim Interno da OM onde
estiver ativada. Tal fato devera ser comunicado (via mensagem radio contendo as
modifica¢des efetivadas) a SPADS de nivel superior. As SPADS de nivel “A” reportardo suas
proprias substitui¢des diretamente a CPADS. Devera ser nomeado, prioritariamente, para
integrar como Membro da SPADS, dentre outros, o chefe do Arquivo Geral e o chefe do Setor
de Inteligéncia da OM.

3.3.3 Dentre outras medidas, o Principio da Compartimentagdo devera ser observado no trato
da documentagio sigilosa. Entretanto, para os documentos cujo teor seja de carater técnico,
fica autorizada a participacdo de pessoas que detenham tal conhecimento e acesso a
documentacio a ser avaliada, desde que formalmente designados.
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4 PROCEDIMENTOS PARA A AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS

4.1 AVALIACAO DE DOCUMENTOS

4.1.1 De acordo com o art. 7° do Decreto n° 5.301, de 9 de dezembro de 2004, os prazos de
duracdo da classificacdo dos documentos sigilosos vigoram a partir da data de producdo do
dado ou informacéo, e sdo os seguintes:

a) ultrassecretos: maximo de trinta anos;
b) secretos: maximo de vinte anos;
¢) confidenciais: maximo de dez anos; ¢

d) reservados: maximo de cinco anos.

4.1.2 Os prazos de classificacdo poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, pela
autoridade responsavel pela classificagdo ou autoridade hierarquicamente superior
competente para dispor sobre a matéria, conforme estabelecido no paragrafo unico do art. 7°
do Decreto n® 5.301, de 2004.

4.1.3 Documentos com data de vencimento da classificagdo expirada, quando da
homologag¢do do relatdrio pela autoridade competente, serdo considerados automaticamente
desclassificados, conforme o art. 8° do Decreto 5.301, de 2004.

4.1.4 Documentos com grau de sigilo ULTRASSECRETO serdo avaliados exclusivamente
pela CPADS.

4.1.5 A CPADS e as SPADS deverao avaliar os documentos sigilosos produzidos no ambito
de sua OM, com classificacdo a vencer conforme o item 4.1.6.1, com énfase aos que
tramitaram pelo Protocolo Geral da OM. Documentos de outras OM nio serdo avaliados, a
ndo ser por motivo de extingdo das mesmas, ainda assim somente pela OM que assumiu sua
documentagio, ou ainda quando expressamente solicitado pelas organizagdes subordinadas,
em sua cadeia de comando.

4.1.6 Os documentos a serem avaliados deverdo ser reunidos pelos diversos setores da OM,
quando ndo concentrados no Arquivo Geral da OM, considerando-se a data de producdo dos
mesmos, confrontada com a validade dos diferentes graus de sigilo, de modo a disponibilizar
os mesmos ao trabalho de avaliag@o por parte da SPADS.

4,1.6.1 Periodos de avaliacio e homologacido de documentos:

a) documentos com data de vencimento de sigilo entre 1° de junho e 30 de
novembro serdo avaliados até 30 de abril, recebendo decisdo final da
autoridade (homologacédo do relatério) até 31 de maio; e

b) documentos com data de vencimento de sigilo entre 1° de dezembro ¢ 31 de
maio do ano seguinte serdo avaliados até 31 de outubro, recebendo decisao
final da autoridade (homologacdo do relatério) até 30 de novembro.

Obs: A avaliagdo e a homologacdo deverao ser finalizadas sempre antes do
vencimento da classificagdo dos documentos, devido ao constante no item
4.1.3.
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4.1.7 A avaliagdo de documentos com grau de sigilo SECRETO devera, preferencialmente,
ser realizada pelo Presidente da Subcomissdo. O manuseio, entretanto, podera ser realizado
por qualquer integrante da Subcomissdo que possua credencial compativel com o documento
manuseado.

4.1.8 Considerando-se a sensibilidade de seu conteido ¢ os problemas decorrentes de uma
divulgagdo indevida ¢ contraindicada a transferéncia de guarda de documentagdo, a ser
desclassificada, que trate da intimidade, da vida privada, da honra ou da imagem das pessoas.
Deste modo, o Oficial de Inteligéncia devera ser designado, também, membro da
Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Comando da Acronautica -
SPADAER (responsavel pela avaliagdo e destinacdo dos documentos ostensivos ou
desclassificados), cumprindo, desta forma, as orientagdes pertinentes aquela Subcomissao.

4.1.9 Apds a andlise de cada documento quanto ao vencimento do grau de sigilo, os mesmos
serdo enquadrados em uma das trés situagdes a seguir:

4.1.9.1 Documentos a serem desclassificados

a) devem ser separados para desclassificagio os documentos que ja tenham
sido prorrogados anteriormente, bem como aqueles em que o motivo de sua
classificacdo tenha se encerrado; ¢

b) os documentos sigilosos podem ser desclassificados antes dos prazos
previstos em 4.1.1, de acordo com decisdo da SPADS.

4.1.9.2 Documentos a serem prorrogados

a) os documentos que se enquadram nessa situagdo sdo os que ainda guardam
teor de sigilo, segundo avaliacdo da Subcomissdo, sendo este critério
subjetivo e dependendo, portanto, da experiéncia de cada avaliador.

4.1.9.3 Documentos a serem reclassificados

a) caso a opcio da Subcomissdo seja pela mudanga do grau de sigilo de um
documento, o novo prazo de duragido, bem como sua prorrogagdo no novo
grau de sigilo, contam-se a partir da data original de produ¢do do dado ou
informagao.

4.1.10 Para facilitar a visualizagdo e a decisdo da autoridade responsdvel pela homologacido
da avaliacdo realizada, bem como visando otimizar os trabalhos decorrentes da avaliagdo
(remarcagdo ou envio dos documentos desclassificados 8 SPADAER da OM para aplicagio
das tabelas de temporalidade e destinacdo), o Relatério de Avaliacdo de Documentos
Sigilosos deve ter a ordem de apresentacdo dos seus registros ditada ndo so pela nova situacao
proposta pela SPADS (documentos a desclassificar, a prorrogar e a reclassificar), mas
também pela ordem do grau de sigilo original de cada documento (SECRETO,
CONFIDENCIAL e RESERVADO).

4.1.11 Os documentos com grau de sigilo CONFIDENCIAL ¢ RESERVADO com datas de
vencimento expiradas na data da homologacdo (por op¢do da Subcomissdo pela ndo
prorrogacdo na avaliacdo anterior) ndo precisardo constar do Relatdrio de Avaliagdo de
Documentos Sigilosos que serd encaminhado ao Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario da
OM, devido ao motivo citado no item 4.1.3.
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4.1.12 Ao receber o Relatério de Avaliacdo de Documentos Sigilosos para homologagdo, o
Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario da OM podera, eventualmente, em funcdo de sua
experiéncia, discordar de uma ou outra proposta apresentada pela Subcomissdo, sugerindo,
entdo, novas providéncias. Neste caso, podera solicitar vistas aos documentos, no sentido de
contribuir para a avaliagio.

4.1.13 O Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario da OM tera até trinta dias, apds o
recebimento dos relatorios elaborados por sua Subcomissdo, para homologar o Relatorio de
Avalia¢dao de Documentos Sigilosos (com ou sem modificagdes).

4.2 HOMOLOGACAO DO RELATORIO DE AVALIACAO

4.2.1 O Relatorio de Avaliagdo de Documentos Sigilosos ¢ o documento no qual a OM
registra o resultado de sua avaliagdo, ¢, quando em conjunto com a remarcagio citada acima,
completa o processo de avaliagio sob responsabilidade da SPADS.

4.2.2 Todos os Relatdrios de Avaliagdo de Documentos Sigilosos produzidos deverdo ser
mantidos permanentemente pela OM, com a finalidade de prova documental das avaliacdes
realizadas.

4.2.3 Apds a homologagdo do Relatério de Avaliagdo de Documentos Sigilosos, a OM tera
mais trinta dias para enviar o Relatério de Resultados Obtidos pela SPADS, conforme Anexo
“D" desta Instrugdo, a ser enviado a SPADS de nivel “A”, em sua cadeia de comando. Os
Relatorios das SPADS de nivel “A” serdo enviados a CPADS, neles constando apenas os
dados de suas respectivas OM. Os dados das SPADS de nivel “B” servirdo apenas para fins
de supervisdo e orientagdo por parte das SPADS de nivel superior.

4.2.4 PROCEDIMENTOS APOS A HOMOLOGACAO

4.2.4.1 Documentos desclassificados

a) os documentos sigilosos que forem desclassificados deverdo ser
encaminhados a SPADAER, para aplicacdo das Tabelas de Temporalidade,
no que se refere a prazos de guarda e destinacdo final (eliminacdo ou envio
para guarda permanente); e

b) os documentos sigilosos cujos assuntos correspondam ao contido no inciso
X do art. 5° da Constituigdo Federal, que tratam da intimidade, da vida
privada e da honra ou da imagem das pessoas, apesar de desclassificados,
terdo seu acesso restrito (a pessoa diretamente interessada ou, em se tratando
de morto ou ausente, ao seu conjuge, ascendentes ou descendentes) por um
prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da sua data de producao, segundo
o constante no § 3° do art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
devendo-se proceder a marcacdo destes documentos com o carimbo:
“Documento com Acesso Restrito”, conforme Anexo “E”. Por este motivo
deverdo ter tratamento diferenciado dos demais documentos
desclassificados.
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4.2.4.2 Documentos a serem reclassificados ou a terem a classificacio prorrogada

a) apds a homologagio do relatorio, tanto os documentos reclassificados como
os relatorios homologados pelo Comandante, permanecem na OM, sendo
estes processos internos a OM.

4.2.5 Todos os documentos constantes do Relatorio de Avaliagdo de Documentos Sigilosos,
apds homologacdo pelo Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario da OM, deverdo ser
remarcados conforme prevé o RCA 205-1 (RSAS), apondo-se os carimbos previstos no
Anexo “E” desta Instrugdo. Os documentos a desclassificar so deverdo ser remarcados caso
constem do Relatério de Avaliacdo de Documentos Sigilosos ou caso tenham seu grau de
sigilo expirado, por decurso de prazo.

4.3 ACESSO AOS DOCUMENTOS SIGILOSOS

4.3.1 Conforme o art. 4° da Lei 8.159, de 1991, “Todos tém direito a receber dos orgaos
publicos informacdes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas” (o
art. 6° da mesma lei prevé indenizacdo por parte da Administragdo Federal por dano material
ou moral decorrente da violagao do sigilo).

4.3.2 As SPADS deverdo, além de suas atribui¢des, cumprir o papel de Subcomissdo
Permanente de Acesso, previsto no art. 5° do Decreto n°® 2.134, de 1997, avaliando e julgando
a pertinéncia dos pedidos de acesso aos documentos (enquanto sigilosos) pelos interessados.

4.3.2.1 A autorizagdo para acesso a documentos com grau de sigilo ULTRASSECRETO sera
de competéncia exclusiva da CPADS.

4.3.3 Para o requerimento de acesso a dados ou informagdes sigilosos, quando da avaliacao da
pertinéncia do pedido, a Subcomissdo devera observar os artigos 32, 37, 38, 39 e 40 do
Decreto n° 4.553, de 2002, o art. 23 da Lei n° 8.159,de 1991 e a Lei n® 9.507, de 1997.

4.3.4 Aos documentos que tiveram seu pedido de acesso protocolado, e que, além de
informagdes do interessado tragam também informagdes relativas a terceiros, serd permitido
apenas a emissdo de certiddao ou a reprodugdo parcial do documento original, de modo que
sejam omitidas as informacdes que nao lhe digam respeito.

4.3.5 Tendo em vista o contido no inciso X do art. 5° da Constituicdo Federal (“sdo
invioldveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assegurado o direito
a indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente de sua violagdo...””), documentos que
contenham informagdes pessoais deverdo permanecer com seu acesso restrito mesmo apos
sua desclassificagdo. A garantia ao resguardo das informacdes sigilosas obtidas
profissionalmente, no Brasil, esta consagrada no Codigo Penal (em seu art. 154), com a
ressalva da possibilidade de revelagdo apenas por justa causa. Pode-se considerar como justa
causa toda vez que existir interesse publico e social sobrepondo-se aos interesses individuais.
Serdo liberados a consulta publica os documentos que contenham informagdes pessoais, desde
que previamente autorizada pelo titular ou por seus herdeiros.
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4.3.6 A eventual negativa de autorizacdo de acesso devera ser justificada por escrito
diretamente ao interessado. Ao ter seu pedido indeferido, o interessado podera ainda recorrer
a justica para a concessao de habeas data (a Lei n° 9507, de 1997, trata do rito processual do
habeas data).

4.3.7 Conforme previsto na Lei n°® 9.507, de 1997, o requerimento de acesso a documentos
sigilosos originarios de outros orgdos ou institui¢des, inclusive privadas, sera apresentado ao
orgdo detentor do registro ou banco de dados, e sera deferido ou indeferido no prazo de
quarenta e oito horas. Neste caso, deve-se considerar o documento como ainda sigiloso.
Somente nos casos em que a data do requerimento seja posterior a data de vencimento de uma
presumivel  prorrogagdo, pode-se tratar o documento como desclassificado,
independentemente inclusive de contato prévio com a OM que elaborou ou que tenha
avaliado o mesmo.

4.3.8 Entretanto, caso haja tempo habil, e considerando que somente a OM que elaborou o
documento dispde de informagio acerca de sua situacdo de avaliagdo, preferencialmente a ela
sera dirigido o pedido de acesso.
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5 DISPOSICOES GERAIS

5.1 Nao se deve confundir o papel da SPADS com o da SPADAER. Em regra geral, o
trabalho da SPADS ¢ o de analisar a documentacdo sigilosa em relagdo ao vencimento do
grau de sigilo, enquanto a fungdo da SPADAER ¢ o de avaliar os documentos ostensivos
(bem como os sigilosos que tenham sido desclassificados) quanto a aplicacdo das Tabelas de
Temporalidade, ou seja, a defini¢do, através do assunto tratado em cada documento, do tempo
de permanéncia dos mesmos nos arquivos da OM (prazos de guarda), bem como sua
Destinagdo Final (eliminagdo ou remessa ao Centro de Documentacdo e Historico da
Aeronautica - CENDOC, apo6s o término da fase intermediaria). De qualquer forma, a
SPADAER somente avaliara a documentacao sigilosa apds sua desclassificacao.

5.2 O acesso a qualquer assunto sigiloso, resultante de contrato ou acordo com paises
estrangeiros, atendera as normas de sigilo constantes desses instrumentos.

5.3 Podera o Poder Judiciario, em qualquer instincia, determinar a exibi¢do reservada de
qualquer documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de direito proprio ou ao
esclarecimento de situacdo pessoal da parte.

5.4 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social.

5.5 A cessacdo de atividades de organizagdes do COMAER implica a transferéncia de sua
documentagdo a institui¢ao sucessora ou o recolhimento ao CENDOC.

5.6 O desenvolvimento de novos sistemas de gestdo de documentos, tanto quanto possivel,
devera prever rotinas proprias no tocante a avaliagdo de documentos, de modo a facilitar o
trabalho das comissoes.



22 ICA 200-9/2010

6 DISPOSICOES FINAIS

6.1 Esta Instrugdo substitui a ICA 205-3/2004, aprovada pela Portaria n® 719/GC3, de 2 de
julho de 2004.

6.2 Os casos ndo previstos nesta Instrugdo deverdo ser submetidos ao Chefe do Centro de
Inteligéncia da Aerondutica, por meio da cadeia de comando.



ICA 200-9/2010 23

REFERENCIAS

BRASIL. Lei 8159, de 8 de janciro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados ¢ da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. [Brasilia-DF], 9 jan.
1991.

. Le1 9507, de 12 de novembro de 1997. Regula o direito de acesso a informagdes e
disciplina o rito processual do habeas data. Diario Oficial da Unido. [Brasilia-DF], 13 nov.
1997.

.Lei 11.111, de 5 de maio de 2005. Regulamenta a parte final do disposto no inciso
XXXIII do caput do art. 5° da Constituigdo Federal e da outras providéncias. Diario Oficial da
Unido. [Brasilia-DF], 6 maio 2005.

. Decreto n°® 4.553, de 27 de dezembro de 2002. Dispde sobre a salvaguarda de dados,
informacdes, documentos ¢ materiais sigilosos de interesse da seguran¢a da sociedade ¢ do

estado, no ambito da Administracdo Publica Federal, e da outras providéncias. Diario Oficial
da Unido. [Brasilia-DF], p. 6-10, 30 dez. 2002.

. Decreto n°® 5.301, de 9 de dezembro de 2004. Regulamenta o disposto na Medida
Provisoria n°® 228, de 9 de dezembro de 2004, que dispde sobre a ressalva prevista na parte

final do disposto no inciso XXXIII do art. 5° da Constitui¢do, e da outras providéncias. Diario
Oficial da Unido. [Brasilia-DF], 10 dez. 2004.

BRASIL. CONARQ. Resolugao n° 7, de 20 de maio de 1997. Dispde sobre os procedimentos
para a eliminacdo de documentos no dmbito dos orgdos e entidades integrantes do Poder
Publico. Diario Oficial da Unido. [Brasilia-DF], 23 maio 1997.

BRASIL. Comando da Aeronautica. Centro de Documentag¢io e Histérico da Aerondutica.
Protocolo e Arquivo: NSMA 214-1. [Rio de Janeiro-RJ], 1993.

. Centro de Inteligéncia da Aerondutica. Regulamento para Salvaguarda de Assuntos
Sigilosos da Aeronautica: RCA 205-1. [Brasilia-DF], 2006.



24 ICA 200-9/2010

Anexo A - Modelo de publicacdo da Subcomissio Permanente de Avaliacio de
Documentos Sigilosos em Boletim Interno Reservado

SUBCOMISSAO - DESIGNACAO

a) CEL AV FULANO - Presidente
MAJ AV BELTRANO - Membro
MAJ INF SICRANO - Membro

Designo os militares acima para comporem a Subcomissdo Permanente de
Avaliag¢do de Documentos Sigilosos do(a) (OM), com a finalidade de cumprir o previsto na
ICA 200-9 - AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS NA AERONAUTICA, de __
de de 2009.
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Anexo B - Fluxograma de Competéncias para Avaliacio de Documentos
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Anexo C - Modelo de Requerimento Interno de Acesso a Documento Sigiloso

Local, de de 20xx.

Sr (nome do interessado)

Ao (autoridade)

Objeto: Acesso a Documento Sigiloso

Nome completo, n° de registro de Identidade; CPF; filiacdo; data/local de
nascimento; profissdo; local de trabalho e endereco, n° e grau da credencial de seguranca),
requer a V. Ex.* (ou V. S.%) autorizagdo para ter acesso, para fim de consulta, ao(s) seguinte(s)
documento(s) sigiloso(s):

2 Mencionar dados que, especificamente, identifiquem o documento a ser
acessado, preferencialmente contendo: tipo do documento, n° e data. grau de sigilo e assunto
do documento.

3 A consulta ao referido documento destina-se a (descrever, detalhadamente. os
objetivos do requerimento).

4 Tal solicitagdo encontra amparo no art. 37 do Decreto n® 4.553, de 27 de
dezembro de 2002.

Ea VeZ que requer.

Assinatura
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Anexo D - Modelo de Relatorio de Resultados Obtidos pela SPADS

oviee) 2 (o

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AEROI\JAUTICA
(NOME DA ORGANIZACAO MILITAR)

SUBCOMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
RELATORIO DE RESULTADOS OBTIDOS PELA SPADS

1 FINALIDADE

Informar a CPADS (ou a SPADS de nivel hierarquico superior) os resultados
obtidos pela Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (SPADS).
2 REFERENCIA

ICA n°200-9,de  de de 2010 - “Avalia¢do de Documentos Sigilosos
na Aeronautica”.

3 DESENVOLVIMENTO

3.1 CONSTITUICAO DA SPADS DA (OM)

- (Citar a constitui¢ao das SPADS, conforme publicado em Boletim Interno da
OM. Citar todos os integrantes que participaram da avaliagdo, mesmo os que tenham sido
substituidos no decorrer do trabalho).

3.2 DOCUMENTOS ANALISADOS PELA SPADS

GRAU DE
SIGIL

SECRETO CONFIDENCIAL | RESERVADO
SITUACAO

DESCLASSIFICADOS
PRORROGADOS
RECLASSIFICADOS
TOTAL

(Citar na tabela acima os quantitativos dos documentos analisados)

3.2 DATA DO RELATORIO DE HOMOLOGACAO DA AVALIACAO

- (Citar a data constante no Relatdrio de Avaliagdo de Documentos Sigilosos assinado
pelo Comandante da Organizacido Militar).
(Local e Data)

Presidente da SPADS
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Anexo E - Modelo de Carimbo de Grau de Sigilo Proposto pela CPADS/SPADS

7 cm

SPADS
(Organizaggo Militar)
Doc analisado em: / /20xx

Proposta: / /20xx

a)

Autoridade Responsavel

OBSERVACAO:

A proposta pode ser para:
a) desclassificar;
b) reclassificar; e
¢) manter a classificagdo.

4 cm
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Anexo F - Modelo de Carimbo de Remarcac¢ao de Documentos Sigilosos

& cm

(Organizagao Militar)

SPADS
Documento DESCLASSIFICADO

Carimbo 1

(Organizagao Militar)
SPADS

Documento com classificagdo sigilosa
PRORROGADA
Proposta homologada em (data)

Carimbo 2

(Organizagdo Militar)

SPADS
Documento RECLASSIFICADO para

(NOVO GRAU DE SIGILO)
Proposta homologada em (data)

Carimbo 3

Documento com Acesso Restrito

Conforme Inciso X do art. 5° da Constitui¢do
de 1988, da Republica Federativa do Brasil
Carimbo 4

OBSERVACOES:

e A data de homologacdo da proposta, constante dos carimbos, sera a data constante do
Relatério de Avaliacdo de Documentos Sigilosos, assinada pelo Comandante, Chefe, Diretor
ou Secretario da OM.

e  Os documentos sigilosos que tenham sido desclassificados, e que tratem da intimidade,
da vida privada e da honra ou da imagem das pessoas, continuardo restritos ao acesso publico,
conforme define o art. 5° da Constitui¢do Federal, devendo ser marcados com o carimbo
“Documento com Acesso Restrito”.
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Anexo G - Modelo de Mensagem Telegrafica

MENSAGEM TELEGRAFICA

ICA 200-9/2010

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

ORGAO

—~7Z>-D

meEZE=mEZET

DATA - HORA

RUBRICA

OrAaP=wm

DATA - HORA DE ACEITACAO

RUBRICA

N¢ DE ARQUIVO

oNEwEHUOZE| >

KK (OM ONDE EXISTA SPADS)

Od=HZoADZoR

m

O XmHd

/DA/ - FINS ATENDER AO QUE PREVE O ITEM

DA ICA 200-9,

SOLICITO A (VEX/VSA) A POSSIBILIDADE DE A SPADS DESSA OM ANALISAR OS
SEGUINTES DOCUMENTOS: XZ SECRETOS, XY CONFIDENCIAIS E XX

RESERVADOS.

-4-co

<m=a




ICA 200-9/2010 31

Anexo H - Modelo de Oficio de Encaminhamento de Documentos para apreciacio na
SPADS

MINISTERIO DA DEFEA
COMANDO DA AERONAUTICA
(NOME DA ORGANIZACAO MILITAR)

Of. n° /GC3/ Brasilia, de de 20xx.

Do Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario
Ao (Ex.mo Sr.) Sr. Presidente da Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Sigilosos do (a)

Assunto: Andlise de Documentos Sigilosos

Ref: RDn°

Anexo-: (documentos a serem analisados. Exemplo: oficios, relatdrios, pareceres, atas, etc.)

Encaminho a (V. Ex.?/V. S.%), em anexo, a relagdo dos documentos sigilosos
para serem analisados por essa Comissdo/Subcomissdo, objetivando atender ao requerimento
de acesso e/ou a analise dos documentos constantes do anexo, para fins de desclassificagéo,
reclassificaco ou, ainda, manutencdo do grau de sigilo.

Comandante, Chefe, Diretor ou Secretario
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Anexo I - Fluxo de processo de avaliacio de documentos sigilosos
Avaliagao de Documentos
Infcio

Conhecimento da Legislacio:

ICA 200-3: RCA 205-1; NSMA t\;??aﬂ:a-?ie

214-1; Lei 11,111, Lei 815% . i

Decreto 4553; Decrelo 5301; dapoakirel .

Resoluglo r* 7 do CONARQ Art. 11 do Dec 4553;

se esgolar a Fase
Intermedidria)

Elacao dos documenios
sigilasos (SECRETOS,
CONFIDENCIAIS &

Art. 7 e 10° do Dec 5301

Proceder nova avaliagio no
proximo vencimento

ja foi reclassificado

215222158 Wanter documentos Iebolade )
do RCA 205-1 Temporalidade
na OM (enguanta ndo (Atiidada-melo o Afivisads-im) Guarda Permanents?

Documento em

da Lei 8159

RESERVADOS, praduzidos pela A avaliagiio de documentos
OM) com classificagio a vencer [—| ULTRASSECRETOS é feita
TS Proximos 7 meses. exclusivamante pela CPADS Documentos a Eliminar:

Art. 36 do Dec 4553
Art, 10 da Lei 8159;
Resolugéo n® T do CONARQ;
item 5.3 da NSMA 214-1
{somente documentos
desiituidos de valor

aliproragada permanente)
antedormeante?
Remarcagao dos elalonG 0a Nivers
Documentos: Atingidos pela
Art, 12 do Dec 4553; SPADS
Doctimanios & Anexo F da [CA 205- {enviar para CPADS
aeher 3 & SPADS Superior)
An. D da ICA 205-3
Homologagao pela
Documentos a Desclassificar auloridade compelents
${ A 9 e11°do Dec 4553
Art. 8 do Dec 5301 MSG s Organizagbes Extarnas
= Destinatarias dos documenios
Relatorio de || sobre situagéo dos documentos
.| Dacumentos a Prarragar: Avallagio de apos avallacio
il Art. 7° do Dec 5301 documantos

Documentos a Reclassificar:
Y Ar 8° doDec 5301

Incizo |1l do Ast. 35 do Dec
4553;

Periodos de Avaliagdo de Documantos:
1} Documentos com data de vencimenio entre 1% de junho e 30 de novembro, seifo

llados abé 30 de abril, b

deciedo final da

até 31 da mako;

Documenios a

Eliminar

oM
Envia Listagem e w
Decumentos ao =:
CENDOC =,
z
®

OM (elabora Terma de
Eliminacfio & eliming os
dacumentos)
Obs: caso o assunto

Listagem de
Documentos a
Eliminar
Resolughon? 7

¥) Decumentos com data de vencimento entre 1° de dezembre & 31 de malo, serio avaliados a1é 31 de outubre, recebende decisfo final da autoridade alé 30 de
novembio.
Obs: & avaliagae a a decsic serdo afetivadas sempre antes do vencimento dos documentos

Periodos de Avaliacio de Documentos:

v

dos documentos ndo
constem em Tabela de
Temporalidade,
consullar o CENDOC,

Termo de Eliminagio
de Documentos

(manter na OM)

1 - Documentos com data de vencimento entre 1° de junho e 30 de novembro, serdo avaliados até

30 de abril, recebendo decisdo final da autoridade até 31 de maio;

2 - Documentos com data de vencimento entre 1° de dezembro e 31 de maio, serdo avaliados até 31
de outubro, recebendo decisdo final da autoridade até 30 de novembro.
Obs: A avaliagdo e a decisdo serdo efetivadas sempre antes do vencimento do documento.

SOIUAMWNDO AP CEIVIEAY ap vWeISoxn] ] — g oxXauy
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Anexo J - Fluxo de processo para prorrogacio, reclassificacio, desclassificacio e
arquivamento de documentos sigilosos

DOCUMENTOS PRODUZIDOS NA OM, EXCETO OS CASOS PREVISTOS EM 4.1.3.

CLASSIFICACAO ATUAL / TEMPO i
VAXIMO QUEM AVALIA PRORROGACAO DE PRAZO
ULTRASSECRETO - 30 ANOS CPADS
SECRETO — 20 ANOS SPADS APENAS UMA VEZ, POR IGUAL PERIODO

CONFIDENCIAL - 10 ANOS
RESERVADO -5 ANOS

DE TEMPO

JULGAMENTO DA SITUACAO PELA CPADS OU SPADS

i AVALIACAO DO PREVISAO DE VENCIMENTO
SITUACAO ATUAL DOCUMENTO | PROCEDIMENTO / AVALIACAO E RELATORIO
CLASSIFICACAO <
VENCIDA NA DATA DESCLASSIFICACAO 01 JUN/30 NOV -
, VENCIDO AUTOMATICA E ENVIO P ,
DO RELATORIO DAS \ AVALIACAO ATE 30 ABR E
N A SPADAER DA OM ; ,
COMISSOES RELATORIO ATE 31 MAI
JA PRORROGADO SERAO
ANTERIORMENTE OU . | pEscLassiFicADOS E 01 DEZ / 31 MAL-
NAO GUARDA MAIS | DESCLASSIFICACAO | ExvIO A SPADAER DA g ,
AVALIACAO ATE 31 OUT E
TEOR DE SIGILO oM , ,
RELATORIO ATE 30 NOV
, SERAO
NECESSARIO MUDAR ) RECLASSIFICADOS A
A CLASSIFICACAO | RECLASSIFICACAO | CONTAR DA DATA DE
PRODUCAO DO ,
DOCUMENTO * OS RELATORIOS DEVEM SER,
PERMENETEMENTE, MANTIDOS
AINDA GUARDATEOR | pp 0RROGACAO | SERAO PRORROGADOS PELASOM
DE SIGILO
PARA TODOS OS DOCUMENTOS DESCLASSIFICADOS
PROCEDIMENTO FINALIDADE
APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO
ENVIO A SPADAER DA OM (ELIMINACAO OU ENVIO PARA GUARDA PERMANETE).
*ATENCAO: OBSERVAR O PREVISTO EM 4.2.4.1 LETRA “b”.
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